Maitriser le logiciel en tant qu'outil de gestion de la
comptabilité et de la politique financiére du syndicat
TRESO'SYNDICAT®

Niveaux 1 et 2 Durée : 3 jours + 3 jours

Niveau 1 : savoir utiliser le logiciel
PUBLIC g

Trésorier et responsable de
syndicat

Environnement et navigation
Paramétrage (présentation théorique et atelier pratique)

Saisies d'écriture dans Tréso'Syndicat a partir de ses propres pieces comp-
tables

PREREQUIS Rapprochement bancaire (exercice sur son syndicat)
Avoin: une expél_'ienqe_de tr_ésorier de Gestion d'exercice

syndicat et avoir suivi le niveau 1 , .

avant d'effectuer le niveau 2. Les etats de synthese

La transparence financiére
OBJECTIFS La publication des comptes annuels

= Connaitre les fonctionnalités Le budget du syndicat

principales de Tréso'Syndicat

Maitriser les obligations de trans-
parence et de publication des Niveau 2 : gestion et analyse financiére

comptes N ~ . .
P Apprendre a contrOler la saisie et corriger les erreurs

Mettre en place une politique

” Les missions et taches du trésorier
financiere

Construire et suivre son propre budget avec Tréso'Syndicat

Partager le suivi budgétaire avec

Réaliser et suivre des thémes analytiques

un collectif

Présenter simplement les comptes Ouvrir et cloturer un exercice

annuels Comment arréter et présenter les comptes annuels (bilan, compte de résultat

et annexes)
METHODES PEDAGOGIQUES ET Apprendre a publier en ligne les comptes annuels du syndicat
D'EVALUATION
Alternance d’apports théoriques,
d'utilisation du logiciel de maniére
théorique et d'exercices pratiques
sur son propre syndicat Pour participer a ces deux niveaux, chaque
stagiaire doit se munir d'un ordinateur portable

INTERVENANTS équipé du pack Office® ou d'un outil compatible.
Formateurs Confédération

sur le lieu de votre choix. DateS prévues a Paris :

TARIFS : Prise en charge FGA-CFDT

(frais pédagogiques, hotel et déjeuner)

Niveau 1:
4 au 6 février

Les frais liés au déplacement et aux diners

restent a la charge du stagiaire. Niveau 2 :

9 au 11 décembre




